
 

 

 الفصل الأول: أحكام عامة 

 (: الهدف من اللائحة١المادة ) 

 هدددددددددف حددددددددان اللائحددددددددة  لددددددددا ي دددددددداى البااعددددددددد الأ ا ددددددددد ة ل   ددددددددام المددددددددال  ال دددددددد    ا ددددددددا    اعهددددددددا لددددددددد      دددددددددةت

  الأوقاف.د  امة لخدمة 

 (: ت اريف:٢المادة ) 

  كاى ل ت ايير التال ة والمستخدمة ض ن حان اللائحة الم اني الم ي ة يجانبها ما لم  بتض

 الس اق خلاف ذلك.

 نج اى.ي  طبة  الأوقافد  امة لخدمة      ةالج   ة:  -

 مج س الإدارة: مج س  دارة الج   ة. -

 نجددددددد اى ي  طبدددددددة  الأوقدددددددافد  امدددددددة لخدمدددددددة      دددددددةالمدددددددد   الت ف دددددددات: حدددددددا المدددددددد   الت ف دددددددات لج   دددددددة  -

 والمسؤول عن   ف ا خطط و  ا ات الج   ة ويت ع ل ئيس ي ج س الإدارة.

 آم  الص ف: حا المخال يإ ازة الص ف لد  الج   ة. -

 الشؤوى المال ة: البسم الم ن  ي تاب ة كافة ال    ات المال ة ف  الج   ة. -

د  امددددددددددة لخدمددددددددددة المشدددددددددد ف المددددددددددال : حددددددددددا اللددددددددددخ  المسددددددددددؤول عددددددددددن  دارة الشددددددددددؤوى المال ددددددددددة فدددددددددد      ددددددددددة  -

 . الأوقاف

 (: اعت اد اللائحة:٣المادة ) 

أت  تغ يددددددددددر  ت ددددددددددد حددددددددددان اللائحددددددددددة مددددددددددن ق ددددددددددل  دددددددددداح  الصددددددددددلاح ة )مج ددددددددددس الإدارة(  و   جدددددددددداز ت ددددددددددد ل أو ت

مدددددادة أو فبددددد ة فجهدددددا    ي ا ددددد  قددددد ار  دددددادر عدددددن المج دددددس  وفددددد  حالدددددة  ددددددور أ دددددة ت دددددد لات     ددددد  ت    هدددددا 

 علا كل من يه ه الأم  ق ل يدء   يانها ياقت كافٍ.

 (:  ط  ق اللائحة:٤المادة ) 

 أ( كل ما لم   د يه ن  ف  حان اللائحة ي تبر من  لاح ات مج س الإدارة ل  ت ف ه.

ب( ح ث دددددددا  بدددددددع الشدددددددك فددددددد  نددددددد  أو  فسدددددددير أت مدددددددن أحكدددددددام حدددددددان اللائحدددددددة فدددددددإى قددددددد ار رئددددددديس مج دددددددس الإدارة 

 ف  ذلك حا م.

 ي ددددددددددددا    ت ددددددددددددار  مددددددددددددع أحكددددددددددددام 
 
ج( يسددددددددددددت   ال  ددددددددددددل يددددددددددددالب ارات والت ددددددددددددام م المال ددددددددددددة الم  ددددددددددددال  هددددددددددددا حال ددددددددددددا

 ونصاص حان اللائحة ك ا       دورحا كل ما  ت ار  م ها.

 



 

 

 

 الفصل الثاني: الس ا ات المال ة المحا ب ة

 (: الس ة المال ة للج   ة:5المادة ) 

   دأ ف  ال ام الأول من شه    ا   من كل عام -الس ة المال ة للج   ة اث ا عش 
 
ا م لاد ا  شه  

 م لادت و  ته  ف  ال ام الحادت والثلاثيى من شه  ديس بر من نفس ال ام .

 (: التسج ل المحا ب :٦المادة ) 

  تم تسج ل أ ال وخصام الج   ة علا أ اس التك فة التاريخ ة. -أ 

تسددددددددددددج ل حسددددددددددددايات الج   ددددددددددددة علددددددددددددا ضدددددددددددداء البااعددددددددددددد والأعدددددددددددد اف المحا ددددددددددددب ة الصددددددددددددادرة عددددددددددددن وزارة  -ب

المدددددددددددداارد البشدددددددددددد ية والت   ددددددددددددة ا  ت اع ددددددددددددة فدددددددددددد  الم  كددددددددددددة ال    ددددددددددددة السدددددددددددد اد ة والبااعددددددددددددد والأعدددددددددددد اف 

.
 
 المحا ب ة المت ارف ع جها دول ا

اقع المست دات م ت دة من الس طة  اح ة الصلاح ة. -ج   تم تسج ل الب اد المحا ب ة من و

 (: الأ ال الثايتة :٧لمادة ) ا

تسددددددددددج ل الأ ددددددددددال الثايتددددددددددة يب  ددددددددددة  ك فةهددددددددددا التاريخ ددددددددددة مت دددددددددد  ة كافددددددددددة التكددددددددددال ف اللازمددددددددددة لج ددددددددددل  -أ 

 الأ ل  الحا ل تشغ ل

 منها مج اع  -ب
 
 الإحلاك.  ه  الأ ال الثايتة يالباائم المال ة يتك فةها التاريخ ة مخصاما

تسددددددددددةه ك الأ دددددددددددال الثايتدددددددددددة طف  ددددددددددا عددددددددددددا الأرا ددددددددددد  ط علددددددددددا أ ددددددددددداس البسدددددددددددط الثايددددددددددت ووفبدددددددددددا ل  سددددددددددد   -ج

يسشرشدددددددد  المئايدددددددة ال ددددددد   بشرحهدددددددا مسدددددددؤول الشدددددددئاى المال دددددددة للج   دددددددة ويب حدددددددا  ددددددداح  الصدددددددلاح ة وال ددددددد  

فدددددد   عدددددددادحا يال سدددددد  المئايددددددة للا ددددددةهلاك الصددددددادرة عددددددن مصددددددلحة ال كدددددداة والدددددددخل فدددددد  الم  كددددددة أو أت  هددددددة 

 عامة أخ    صدر مثل حان ال س  .

 مددددددن الشدددددده  التددددددال  لتدددددداري  التشددددددغ ل ولغا ددددددة الشدددددده  السددددددايق  -د
 
  دددددددأ احتسدددددداب قسددددددط ا  ددددددةهلاك اعت ددددددارا

 لتاري  ا  تغ اء.

 ي اد ال    ف   عادة  ب  م ع   الأ ل م ى ظه ت مؤش ات  دل علا ذلك. -ه

 أ ة مصاريف رأ  ال ة علا الأ ال  تم تسج  ها وإحلاكها وفبا ل س  الإحلاك حس  -و

 م ا ير اعت ادحا ك صاريف رأ  ال ة أو    اد ه.

 



 

 

 

 (: ال  لات الأ  ب ة:٨المادة ) 

 لأ ددددددددد ار التحايدددددددددل 
 
 حدددددددددال ق  دددددددددة الم ددددددددداملات ال ددددددددد   دددددددددتم يدددددددددال  لات الأ  ب دددددددددة  لدددددددددا ال يدددددددددال السددددددددد ادت وفبدددددددددا

السددددددددددائدة حدددددددددديى   دددددددددد اء الم دددددددددداملات المال ددددددددددة  ك ددددددددددا  حددددددددددال ق  ددددددددددة الأ ددددددددددال والخصددددددددددام المسددددددددددج ة يال   ددددددددددة 

 لأ دددددددددد ار التحايددددددددددل السددددددددددائدة فدددددددددد  نها ددددددددددة السدددددددددد ة وتسددددددددددجل ف وقددددددددددات 
 
الأ  ب ددددددددددة يتدددددددددداري  الم كدددددددددد  المددددددددددال  وفبددددددددددا

 التحايل ف  حساب ف وقات ال   ة الات  بفل ف  نها ة الس ة ف  قائ ة الدخل.

 الفصل الثالث: الماازنة التبد  ية

 (: ت  يف وأحداف الماازنة التبد  ية:٩المادة ) 

الماازندددددددة التبد  يدددددددة اددددددد  البرندددددددامق المدددددددال  السددددددد ات للج   دددددددة لتحب دددددددق الأحدددددددداف ال ددددددد   ب رحدددددددا مج دددددددس  -أ 

الإدارة  واددددددددد   ت ددددددددد ن    دددددددددع ا  دددددددددتخدامات والمددددددددداارد لأو ددددددددده نشدددددددددا ات الج   دددددددددة و  دددددددددا  تفدددددددددق مدددددددددع 

 ا  شرا  ج ة الماضاعة.

 تسعا الماازنة التبد  ية لتحب ق ما  ل : -ب

اق  ة.١  . ت بر عن خطة ع ل م   ة وم دة علا أ اس ع م  مست د  لا درا ات و

 .  اضح الأغ ا  المحددة ل شاط الج   ة المستب ل .٢

 . تساعد  دارة الج   ة علا   ف ا   ا اتها والت  يف يت ك الس ا ات.٣

 . تستخدم كأداة لب اس الأداء الكل  يالج   ة.٤

. تسددددددددتخدم كددددددددأداة مددددددددن أدوات ال قايددددددددة وال دددددددد ط الددددددددداخل  وذلددددددددك عددددددددن   يددددددددق المبارنددددددددات المسددددددددت  ة يدددددددديى ٥

الأرقددددددددام المبدددددددددرة والأرقددددددددام الف   ددددددددة وال دددددددد  عددددددددن   يبهددددددددا   كددددددددن اكتشدددددددداف نبدددددددداط ال دددددددد ف وال  ددددددددل علددددددددا 

  بايةها.

. تسدددددددددداعد علددددددددددا  بددددددددددد   ا حت ا ددددددددددات مددددددددددن رأس المددددددددددال ال امددددددددددل وك  ددددددددددة ال بددددددددددد السددددددددددائل اللازمددددددددددة لسددددددددددداد ٦

 يأول.
 
 ا لشزامات الدورية أو 

 تددددددددالا الإدارة المال دددددددددة يالج   دددددددددة متاب ددددددددة   ف دددددددددا الماازندددددددددة التبد  يددددددددة وت دددددددددد فددددددددد   ددددددددب ل ذلدددددددددك التبددددددددداري   -ج

المال ددددددددة الشدددددددده ية يال  انددددددددات الف   ددددددددة مبارنددددددددة مددددددددع الأرقددددددددام المبدددددددددرة يالماازنددددددددة و  ف هددددددددا ل  ددددددددد   الت ف ددددددددات 

 لج   ة ماضحة ماا ن ا نح اف ومسب اتها.ل

 



 

 

 

 

 (:  عداد الماازنة التبد  ية:١٠المادة ) 

 الت    ددددددددات الاا دددددددد     اعهددددددددا ع ددددددددد  عددددددددداد الماازنددددددددة التبد  يددددددددة  -أ 
 
 صددددددددر رئدددددددديس مج ددددددددس الإدارة  دددددددد ايا

 وفبا للأ س ال    حبق أغ ا  الج   ة و  ا  تفق مع الس ا ات ال امة للج   ة .

 بددددددددام الج   ددددددددة يإعددددددددداد ماازنددددددددة  بد  يددددددددة لكددددددددل  دددددددد ة مال ددددددددة تشدددددددد ل علددددددددا  بددددددددد   لكامددددددددل الإ دددددددد ادات  -ب

المتاق دددددددددددة حسددددددددددد  مصدددددددددددادرحا  والمصددددددددددد وفات المتاق دددددددددددة حسددددددددددد  أو ددددددددددده  نفاقهدددددددددددا فددددددددددد  السددددددددددد ة المال دددددددددددة 

 المب  ة م ا ة وفبا ل تص  ف الاارد ف  دل ل الحسايات.

ت دددددددد الماازندددددددة علدددددددا أ ددددددداس التبسددددددد م الإدارت والتصددددددد  ف ال دددددددا   لأو ددددددده نشددددددداط الج   دددددددة ويجددددددداز أى  -ج

 ددددددددرج فددددددد  الماازندددددددة ب دددددددض ا عت دددددددادات يصدددددددارة    ال دددددددة دوى التب دددددددد يالتبسددددددد م المددددددداكار علدددددددا أى يسدددددددب  

 ذلك.

  تم  بد   الماازنة من    ادات ومص وفات يال يال الس ادت )علا أ اس     التحايل -د

 ال  م  السائد ف  الم  كة ل   لات الأخ   ع د  بد م مش وع الميزان ة(.

 (:  صد ق الماازنة وال  ل  ها:١١المادة ) 

افبدددددددددددددة علدددددددددددددا الماازندددددددددددددة التبد  يدددددددددددددة السددددددددددددد اية للج   دددددددددددددة وعلدددددددددددددا  -أ   اصددددددددددددد   رئددددددددددددديس مج دددددددددددددس الإدارة يالما

 ميزان ة ا  تث ار والتا ع ق ل اعت ادحا من مج س الإدارة حس  الصلاح ات المخالة له.

 جدددددددداز ل  ددددددددد   الت ف ددددددددات للج   ددددددددة فدددددددد  حالددددددددة  ددددددددأخ   دددددددددور أو  صددددددددد ق الماازنددددددددة اعت دددددددداد الإنفدددددددداق فدددددددد   -ب

السدددددددد ة المال ددددددددة الجد دددددددددة علددددددددا غدددددددد ار اعت ددددددددادات الصدددددددد ف فدددددددد  السدددددددد ة المال ددددددددة السددددددددايبة ولمدددددددددة ثلاثددددددددة 

 أشه  كحد أقص ى مع م اعاة الافاء يالشزامات الج   ة  جان الآخ .

 الفصل ال ابع: الماارد المال ة للج   ة

 (:١٢المادة ) 

  تكاى ماارد الج   ة المال ة من المصادر التال ة: -أ 

 التبرعات واله ات المال ة: -ب

 الاقف  -ت

 كافة الإ  ادات ال بد ة ال ارضة الأخ   ال    حببها الج   ة أث اء م ار ة نشا ها. -ث

 الب و  الحس ة ع د الحا ة. -ج



 

 

 

 ددددددادع الأمدددددداال الددددددااردة فدددددد  أحددددددد الحسددددددايات المفتاحددددددة يا ددددددم الج   ددددددة لددددددد  ال  دددددداك ال ام ددددددة داخددددددل  -ح

 الم  كة ال    ة الس اد ة.

علددددددا كددددددل مددددددن ب هد دددددده نبددددددداد للج   ددددددة ا خدددددداذ كافددددددة احت ا  ددددددات السدددددددلامة اللازمددددددة للحفددددددا  ع جهددددددا مدددددددن  -د

 ال  اع أو ال ب  أو ا ختلاس.

  تخا  دارة الج   ة الإ  اءات اللازمة ل تأميى علا أماالها ضد كافة المخا  . -ه

 (:١٣المادة ) 

علددددددددا  دارة الشددددددددؤوى المال ددددددددة متاب ددددددددة  حصدددددددد ل حبدددددددداق الج   ددددددددة فدددددددد  أوقددددددددات ا ددددددددتحباقها وإعددددددددداد  ب يدددددددد  

 بدددددددددددم ل  ددددددددددد   الت ف ددددددددددات للج   ددددددددددة عددددددددددن أت حبدددددددددداق ا ددددددددددتحبت وت ددددددددددار  حصدددددددددد  ها   خدددددددددداذ الإ دددددددددد اءات 

 الم ا  ة بشأنها.

 (:١٤المادة ) 

   جدددددددددداز الت ددددددددددازل عددددددددددن أت حبدددددددددداق للج   ددددددددددة  ت ددددددددددار  حصدددددددددد  ها    ب ددددددددددد ا خدددددددددداذ كافددددددددددة الا ددددددددددائل اللازمددددددددددة 

 حصددددددددددد  ها  ويجددددددددددداز يبددددددددددد ار مدددددددددددن رئددددددددددديس مج دددددددددددس الإدارة أو مدددددددددددن   ددددددددددداب ع ددددددددددده  عددددددددددددام الدددددددددددد اى المسدددددددددددتحبة 

  لج   ة ب د ا ت فاذ كافة الا ائل البانان ة حس  المت ع ل

 (:١٥المادة ) 

 أو بشدددددد كات أو يددددددأت محدددددد ر ذو ق  ددددددة نبد ددددددة 
 
 ددددددتم قدددددد ض الأمدددددداال المسددددددتحبة للج   ددددددة لددددددد  الغيددددددر  مددددددا نبدددددددا

و بدددددددد ض حبدددددددداق الج   ددددددددة ياا ددددددددطة أمدددددددديى  دددددددد دوق أو مددددددددن  ك ددددددددف يالتحصدددددددد ل ويحدددددددد ر  هددددددددا  دددددددد د قدددددددد ض 

 ن امي  ويج  أى  ح ر كافة الش كات الااردة يا م الج   ة فبط وليس يأ  اء أشخاص.

 (:١٦ادة ) الم

 ت دددددددددديى علددددددددددا مشدددددددددد ف الشددددددددددؤوى المال ددددددددددة متاب ددددددددددة   دددددددددد ادات الج   ددددددددددة المب اضددددددددددة بشدددددددددد كات والتأكددددددددددد مددددددددددن 

حصدددددددد  ها فدددددددد  مااع دددددددددحا والب ددددددددام يددددددددالإ  اءات اللازمددددددددة لحفدددددددد  حبدددددددداق الج   ددددددددة فدددددددد  حالددددددددة رفددددددددض حددددددددان  

الشدددددددددد كات مددددددددددن ق ددددددددددل ال  دددددددددداك ورفددددددددددع  ب يدددددددددد  ل  ددددددددددد   الت ف ددددددددددات للج   ددددددددددة يالشدددددددددد كات ال دددددددددد   ددددددددددم رف ددددددددددها 

 والإ  اءات ال    م ا خاذحا لحف  حباق الج   ة.

 

 

 



 

 

 

 الفصل الخامس: الحسايات ال  ك ة

 (:١٧المادة ) 

هددددددددددا و ددددددددددلاح ة التاق ددددددددددع علددددددددددا حددددددددددان ت كدددددددددداى للج   ددددددددددة حسددددددددددايات يددددددددددال  اك  ددددددددددادع فجهددددددددددا مااردحددددددددددا وإ  ادا

 
 
الحسدددددددددايات مبتصددددددددد ة علدددددددددا رئددددددددديس مج دددددددددس الإدارة أو نائددددددددد  رئددددددددديس مج دددددددددس الإدارة والمشددددددددد ف المدددددددددال  م دددددددددا

 حس  البااعد وا   اءات الم   ة لالك.

 (:١٨المادة ) 

 ددددددددلاح ة فددددددددتد حسددددددددايات ي ك ددددددددة  د دددددددددة للج   ددددددددة أو أت مددددددددن ف وعهددددددددا لدددددددد ئيس مج ددددددددس الإدارة أو نائ دددددددده أو 

المشددددددد ف المدددددددال  أو مدددددددن  فاضددددددده يدددددددالك  وتسددددددد ت علدددددددا حدددددددان الحسدددددددايات الجد ددددددددة كافدددددددة الأحكدددددددام المت  بدددددددة 

 يالحسايات ال  ك ة البد  ة.

 (:١٩المادة ) 

افاة كافة ال  اك ال    ت امل م ها الج   ة ي  اذج التاق  ات علا الش كات مبس ة        ما

  لا فئتيى ح ا:

 رئيس مج س الإدارة أو من   اب ع ه ف  حالة غ ايه. الفئة الأولا:• 

 مش ف الشئاى المال ة أو من   اب ع ه ف  حالة غ ايه. الفئة الثان ة:• 

 مع التأك د علا أنه    جاز   ف ش ك  ح ل  اق  يى من فئة واحدة.

 ( :20المادة ) 

ا  فايض  لاح ا  هم علا حان الحسايات لم ؤو جهم و كاى   طةت   حق ل  خاليى ن ام 

 التفايض ل ئيس مج س الإدارة أو نائ ه ب د ال فع له من ق ل المد   الت ف ات للج   ة.

 (:٢١المادة ) 

 ع د سح  أو ت د ل   طة الأشخاص المفاضيى يالتاق ع.
 
  تم  علام ال  ك فارا

 (:٢٢المادة ) 

  بام الج   ة يفتد حساب أو أكثر لها ف  أحد ال  اك المح  ة يا م الج   ة ب د أخا الإذى

 اللازم من الازارة  ويتم   داع    ع    ادات الج   ة ف  حان الحسايات.



 

 

 

 (:٢٣المادة ) 

.
 
 أو فص  ا

 
  بام الإدارة المال ة ي تاب ة حاا الحساب وع ل ماك ات التساية اللازمة شه يا

 (:٢٤المادة ) 

 جددددددددددد  ا دددددددددددتخدام دفدددددددددددا   شددددددددددد كات مط اعدددددددددددة يأرقدددددددددددام متس سددددددددددد ة  و ال سددددددددددد ة ل شددددددددددد كات التالفدددددددددددة  جددددددددددد  

ح دددددددددى   طددددددددددل ا دددددددددت  الها ويجددددددددد  حفددددددددد  حدددددددددان الشددددددددد كات يشر يدددددددددد  م  ددددددددد  التأشدددددددددير ع جهدددددددددا ياضددددددددداح يك  دددددددددة 

س سدددددد ها ال قمدددددد  ل شدددددد كات المدفاعددددددة  ك ددددددا  جدددددد  أى  كددددددداى ح دددددداك رقايددددددة  دددددد   ة علددددددا دفددددددا   الشددددددد كات ت

 الغير مست   ة.

 (:٢٥المادة ) 

 يج  أى  ح ر    ع الش كات يا م شخ  م يى أو يأ  اء الجهات المستف دة.

 (:٢٦المادة ) 

   دار ش ك لحام ه.
 
  ح   يتا ا

 ( :27المادة ) 

  اق ع أت ش ك علا ي ا  ك ا  ج  أى  حف  الش كات الم غاة مع أ الها يدفشر
 
  ح   يتا ا

 الش كات ومن  خالف حاا الأم   تح ل مسئال ة ذلك.

 ( :28المادة ) 

  حتف  المش ف المال  يدفا   الش كات الااردة من ال  ك  ويس م الماظف المخت  يتح ي 

 يأول.
 
 الش كات الدفا   اللازمة أو 

 (:٢٩المادة ) 

حفدددددد  أ ددددددال المسددددددت دات المؤيدددددددة ل صدددددد ف مددددددع الشدددددد كات ع ددددددد التاق ددددددع  وي دددددد م أى  ؤشدددددد  علددددددا 
ص
  دددددد م أى  

ول عددددددددن كتايدددددددددة الشدددددددد كات لددددددددديس لددددددددده ؤ المسددددددددت دات ي دددددددددا  ف ددددددددد   ددددددددددار الشدددددددد كات  وي ا دددددددددا أى  كدددددددداى المسددددددددد 

   ة يالب د ف  الحسايات.

الصدددددد ف لصدددددداح  الحددددددق نفسدددددده ب ددددددد التأكددددددد مددددددن شخصدددددديته ويجدددددداز أى   يدددددد  ع دددددده مددددددن   ددددددتم (:٣٠المددددددادة ) 

 الم  غ ياكالة ش ع ة أو  فايض من  هة ا  تحباق. م س ت



 

 

 (:٣١المادة ) 

  اي ة  وع   الأم  علا الإدارةة ف لمد   ج   ت ع الش كات الم  بة وال   لم  بدم ل ص

 .   خاذ اللازم

 (:٣٢المادة ) 

 لإ بدددددددداف  دددددددد فه علددددددددا أى 
 
  دددددددد م فدددددددد  حالددددددددة فبددددددددد أت شدددددددد ك  خطددددددددار ال  ددددددددك المسددددددددحاب ع  دددددددده الشدددددددد ك فددددددددارا

 اضدددددددح الإخطدددددددار رقدددددددم الشددددددد ك و ددددددداري   ددددددددورن وم  غددددددده  ويؤخدددددددا  قددددددد ار علدددددددا المتسدددددددب  فددددددد  ضددددددد اع الشددددددد ك 

 ول ة  شر   علا فبد الش ك  مع ا خاذ ال  انات الكاف ة ق ل   ف يدل فاقد.ؤ يتح ل كل مس

 (:٣٣المادة ) 

    دددددد  علددددددا الشددددددؤوى المال ددددددة أى  بددددددام فدددددد  نها ددددددة كددددددل شدددددده  يإعددددددداد ي دددددداى تسدددددداية يدددددديى ال  دددددد د الددددددات   هدددددد  

فدددددددد  حسدددددددداب ال  ددددددددك يالسددددددددجلات والدددددددددفا    وال  دددددددد د الددددددددات   هدددددددد  يالكشددددددددف الم  ددددددددل مددددددددن ق ددددددددل ال  ددددددددك  

  والتأكددددددددد 
 
وحددددددداا الإ ددددددد اء ضدددددددد ورت  بصدددددددد م ددددددده التحبددددددددق مدددددددن  ددددددددحة و دددددددلامة ال    دددددددات ال  ك ددددددددة شددددددده يا

 من  حة ر  د كشف ال  ك   با لما حا ف  الدفا   المحا ب ة.

 و تم ع   ة المطايبة كالتال :

 . الحصال علا كشف حساب ال  ك ل فشرة ماضاع المطايبة.١

 . حص  ال    ات ال   ظه ت ف  كشف ال  ك ولم تسجل ف  الدفا   المحا ب ة.٢

. حصددددددد  الم ددددددددالغ المسددددددددج ة يالدددددددددفا   ولددددددددم  دددددددد د يكشددددددددف حسدددددددداب ال  ددددددددك وذلددددددددك مطايبددددددددة الم ددددددددالغ المسددددددددج ة ٣

 يكشف ال  ك يالدفا   والسجلات المحا ب ة.

 (:٣٤المادة ) 

    ح ر الش ك    ب د الم ا  ة والتدق ق المال  وم ا  ة الصلاح ات المال ة والإدارية علا 

افبة ع  ه من ق ل الشؤوى المال ة والمد   الت ف ات.    د الص ف والما

 (:٣٥المادة ) 

  بام المحا   ي  ا  ة الش كات الصادرة  ام ا يتت ع تس سل أرقامها ومطايبةها مع   د

.
 
 الص ف الخاص يكل ش ك ويتم التب  د ف  حساب ال  ك مع م اعاة أى  تم الب د  ام ا

 



 

 

 (:٣٦المادة ) 

  تم ا حتفا  يدفا   الش كات المست   ة حس  تس س ها ال قم  ل   اع  لجها ع د الحا ة.

 (:٣٧المادة ) 

  ج  ا تخدام دفا   الش كات وفبا لتس س ها ال قم .

 الفصل السادس: الخ ي ة

 (:٣٨المادة ) 

 ة يالج   ة  تالا حان الخ ي ة ا تلام الم الغ ال بد ة والش كات وأوراق  تم  نشاء خ ي ة رئيس

 الب ض ال    ارد  لجها من مصادر التاريد المخت فة للج   ة.

 (:٣٩المادة ) 

 ومددددددددن أ ددددددددحاب الثبددددددددة والأمانددددددددة 
 
 وع   ددددددددا

 
أم دددددددداء الخ ي ددددددددة فدددددددد  الج   ددددددددة  جدددددددد  أى  كاندددددددداا مددددددددؤح يى ع   ددددددددا

ومددددددد كيى مدددددددن ذوت الثبدددددددة وأ   بدددددددل  بددددددداري حم السددددددد اية عدددددددن م تددددددداز  وأى  كانددددددداا  ددددددد ادت الج سددددددد ة  وفددددددد  

 حالة غير الس ادت  ج  أى  كاى علا كفالة الج   ة و ااز  ف ن لد  الماارد البش ية.

 (:٤٠المادة ) 

 جددددد    دددددد اء  دددددد د مفدددددداكم علددددددا الخ ي ددددددة ومددددددا فدددددد  حك هدددددا مددددددن حدددددديى لآخدددددد  مددددددن ق ددددددل الشددددددؤوى المال ددددددة وي فددددددع 

ي ت جددددددددة الجدددددددد د  لددددددددا المددددددددد   الت ف ددددددددات مددددددددع ا خددددددددداذ الإ دددددددد اءات اللازمددددددددة لم الجددددددددة نت جددددددددة الجدددددددد د فدددددددد  حالدددددددددة 

 العج  والتحب ق مع المتسب 

 (:٤١المادة ) 

ح دددددددد  علددددددددا أم دددددددداء الخ ي ددددددددة   ددددددددداع أت م ددددددددالغ أو مسددددددددت دات ذات ق  ددددددددة نبد ددددددددة  خدددددددد  الغيددددددددر فدددددددد  خ ي دددددددددة  

 فددددد  المددددد ة الأولدددددا ويحدددددال أمددددديى الخ ي دددددة 
 
الج   دددددة  وفددددد  حالدددددة و ادحدددددا  دددددتم لفدددددت ن ددددد  أمددددديى الخ ي دددددة كتاي دددددا

ل تحب دددددددددددددق  ذا  كددددددددددددد ر ذلددددددددددددددك  وعلدددددددددددددا أم ددددددددددددداء الخ ي ددددددددددددددة وأ دددددددددددددحاب ال هدددددددددددددد   ف ددددددددددددددا الت    دددددددددددددات الخا ددددددددددددددة 

 يالخ ائن والمب اضات والمدفاعات ال    صدر ف  حاا الشأى.

 (:٤٢المادة ) 

 جددددددد  ا دددددددت  ال خ ي دددددددة حد د دددددددة ضدددددددد الح يدددددددق خا دددددددة يدددددددأميى الصددددددد دوق  ويجددددددد  م اعددددددداة الإيبددددددداء علدددددددا 

 حددددددددددددان الخ ي ددددددددددددة مبف ددددددددددددة فدددددددددددد  أت وقددددددددددددت خددددددددددددلال الدددددددددددددوام أو خار دددددددددددده ع دددددددددددددما    كدددددددددددداى ح دددددددددددداك حا ددددددددددددة  لددددددددددددا 

 ا ت  الها.



 

 

 (:٤٣المادة ) 

    جاز لأميى الص دوق حف  أ ة أماال غير أماال الج   ة ف  الخ ي ة و   جاز له ا ت  ال

 أماال الج   ة ف  أغ ا  شخص ة و حت أت  ص ف أو  بر  .

 (:٤٤المادة ) 

و بدددددددد ار  مددددددددن الإ دددددددد ادات أو المتحصددددددددلات    فدددددددد  ال دددددددد وف ا  ددددددددت  ائ ة  فالصدددددددد   ي ددددددددةمدددددددديى الخ ح دددددددد  علددددددددا أ

 فددددددد  حددددددددود  ددددددد طته وأى 
 
كتدددددددا ي مسددددددد ق مدددددددن المدددددددد   الت ف دددددددات والمشددددددد ف المدددددددال  مجت  ددددددديى أو م فددددددد د ن كدددددددلا

  كاى الص ف ي اء علا أوام  دفع أو   دات   ف م ت دة من أ حاب الصلاح ة.

 (:٤٥المادة ) 

  حتف  أميى الص دوق يالم الغ ال بد ة والش كات المست  ة ف  خ ي ة الج   ة وال    در

  ها   دات ق ض و   جاز ا حتفا   ها خارج خ ي ة الج   ة.

 عددددددددددن الح كدددددددددددة ال بد دددددددددددة ومددددددددددا فددددددددددد  حك هددددددددددا فددددددددددد  نطدددددددددداق الخ ي دددددددددددة مدددددددددددن وارد ؤ ي تبددددددددددر أمددددددددددديى الخ ي ددددددددددة مسددددددددددد 
 
و 

 عددددددن التسددددددج ل ؤ وم صدددددد ف و اريددددددد وذلددددددك فدددددد  ضدددددداء البااعددددددد الددددددااردة فدددددد  حددددددان اللائحددددددة  وكددددددالك مسدددددد 
 
و 

فددددددد  المسدددددددت دات والددددددددفا   الما ددددددددادة لد ددددددده وإعدددددددداد التبدددددددداري  المخت فدددددددة و  كددددددديى لج ددددددددة الجددددددد د مدددددددن الب ددددددددام 

 ي هامها  والتاق ع علا كشافها ومحاض حا.

 (:٤٧المادة ) 

 مددددددد ة علدددددددا الأقدددددددل كدددددددل 
 
 شددددددداملا

 
 دوريدددددددا

 
 حسددددددد  الأحددددددداال   شددددددده ينيجددددددد   ددددددد د الخ ي دددددددة  ددددددد دا

 
 مفا ئدددددددا

 
و ددددددد دا

 وعلدددددددا الأقددددددددل ثددددددددلاث مدددددددد ات فدددددددد  السدددددددد ة  وتشددددددددكل لج ددددددددة الجدددددددد د ي   فددددددددة المددددددددد   الت ف ددددددددات  و بددددددددام اللج ددددددددة

ب    ددددددددة الجدددددددد د الشددددددددامل لكددددددددل المحتايددددددددات و ح ددددددددار أمدددددددديى الخ ي ددددددددة والددددددددات  اقددددددددع ع  دددددددده و بددددددددارى نت جددددددددة 

الجدددددد د يالمسددددددجل يالدددددددفا   و   ددددددل نسددددددخة مددددددن مح دددددد  الجدددددد د الددددددا المشدددددد ف المددددددال  وفدددددد  حالددددددة و دددددداد  جدددددد  

ويددددددارد م اشدددددد ة الددددددا الخ ي ددددددة ي ا دددددد  اذى  اريددددددد وت ددددددد  ق  تددددددهيالخ ي ددددددة  دددددددرس  ددددددب ه ويتح ددددددل المتسددددددب  

التسددددددددداية المحا دددددددددب ة اللازمدددددددددة و بدددددددددام اللج دددددددددة يإعدددددددددداد  ب يددددددددد  )خدددددددددلاف مح ددددددددد  الجددددددددد د ( ي ت جدددددددددة ع   دددددددددة 

 الج د   فع ل  د   الت ف ات .

 (:٤٨المادة ) 

 جدددددد  علددددددا أمددددددديى الخ ي ددددددة فدددددد  نها دددددددة كددددددل  دددددددام أى  بددددددام يجدددددد د ذاتدددددددي ل  ا دددددداد يالخ ي ددددددة ب دددددددد  ث ددددددات كافدددددددة 

الم ددددددددداملات خدددددددددلال ال دددددددددام ويطدددددددددايق ذلدددددددددك علدددددددددا كشدددددددددف ح كدددددددددة ال بد دددددددددة ال دددددددددامي الدددددددددات ي دددددددددد لير دددددددددل  لدددددددددا 

الحسددددددايات علددددددا ال حددددددا الدددددداارد فدددددد  المددددددادة التال ددددددة  و   جدددددداز ا حتفددددددا  يددددددأت   صددددددا ت م  بددددددة فدددددد  الخ ي ددددددة 

 وال   لم تسا 
 
  خط   ها المش ف المال    خاذ اللازم نحاحا.   أكثر من أ  اع وتسا  فارا



 

 

 (:٤٩المادة ) 

 بددددددددام أمدددددددديى الخ ي ددددددددة يإعددددددددداد كشددددددددف ح كددددددددة الخ ي ددددددددة ال ددددددددامي )ح كددددددددة المب اضددددددددات والمدددددددددفاعات( ال دددددددد  

 والددددددددددددات  ت دددددددددددد ن ر دددددددددددد د أول المددددددددددددة وإ  ددددددددددددال  المب اضددددددددددددات وإ  ددددددددددددال  المدددددددددددددفاعات ور دددددددددددد د 
 
 دددددددددددتم  ام ددددددددددددا

 يدددددددده المسددددددددت دات  لددددددددا الحسددددددددايات 
 
ال بد ددددددددة آخدددددددد  ال ددددددددام وي ددددددددد مددددددددن أ ددددددددل و ددددددددارة  وي  ددددددددل الأ ددددددددل م فبددددددددا

لأ دددددددل الم ا  دددددددة والتسدددددددج ل يالددددددددفا   ويحدددددددتف  يالصدددددددارة لد ددددددده لأ دددددددل المطايبدددددددة والم ا  دددددددة وياقدددددددع ع جهدددددددا 

مسددددددددددددؤول الحسددددددددددددايات يا ددددددددددددتلامه  دددددددددددد دات الصدددددددددددد ف والبدددددددددددد ض والم فبددددددددددددات المت  بددددددددددددة ويت دددددددددددد ن  اندددددددددددد  

 الم  امات التال ة: المب اضات

 ( رقم   د الب ض.١

 ( ا م الجهة ال   قامت يتاريد ال باد.٢

 ش كات ط مع ذك  رقم الش ك وم  غه والساح  وال  ك المسحاب ع  هط(.( ناع المب اضات ) ٣

 المادع.( الم  غ ٤

 ك ا  ت  ن  ان  المدفاعات الم  امات التال ة:

 أ( رقم   د الص ف ال بدت.

 ب( الجهة المدفاع لها الم الغ.

 وال  اك المسحا ة ع جها. وم  غهاج( ي اى الش كات الماردة ل   ك  وأرقامها 

 أو بش كات ك ا   ا ا ع د  ص  م 
 
 د(    اح ال  اك وأرقام الحسايات والم الغ المادعة نبدا

 المؤش ات التال ة:
 
 الكشف أى   ه   ام ا

 الم  غ المدور من ال ام السايق. -١

   اف  ل ه مب اضات ال ام. -٢

 المج اع الجد د. -٣

  ط ح م ه مدفاعات ال ام. -٤

 ال ا ق  كاى حا ال   د المدور ل  ام التال . -٥

  للجمعية.نقدية  تبرعات أيمنع منعا باتا استلام كما ي -6

 



 

 

 

 (:٥٠المادة ) 

 ت ددددددددديى علدددددددددا الشدددددددددؤوى المال دددددددددة أى  تحبدددددددددق ع دددددددددد  ددددددددددق ق كشدددددددددف ح كدددددددددة الخ ي دددددددددة مدددددددددن مطايبدددددددددة ال  ددددددددد د 

المسدددددددجل ف ددددددده مدددددددع ر ددددددد د الصددددددد دوق فددددددد  الددددددددفا   المحا دددددددب ة  وفددددددد  حالدددددددة ظهدددددددار ف وقدددددددات  ت ددددددديى ال حددددددددث 

 عن أ  ا ها وا خاذ الإ  اءات اللازمة المشار  لجها ف  اللائحة.

 (:٥١المادة ) 

تسدددددد  م -ع ددددددد تغ يددددددر أمدددددديى الخ ي ددددددة لأت  ددددددب  مددددددن الأ دددددد اب  جدددددد  تشددددددك ل لج ددددددة للجدددددد د وإعددددددداد مح دددددد 

وا ددددددددتلام ويبددددددددام يتشددددددددك  ها المددددددددد   الت ف ددددددددات ويكدددددددداى مددددددددن يدددددددديى أع ددددددددا ها أمدددددددديى الخ ي ددددددددة البددددددددد م وأمدددددددديى 

 علدددددددا ال حددددددا الددددددداارد فددددددد  مدددددددادة  ددددددد د 
 
الخ ي ددددددة الجد دددددددد مدددددددع و ددددددداد المشددددددد ف المددددددال  وتسدددددددا  الفددددددد وق  فصددددددد لا

 الخ ي ة وي د مح   تس  م وا تلام من أ ل و ار يى علا ال حا التال :

 . الأ ل:    ل  لا الحسايات لأ ل    اء التسايات المحا ب ة وإعداد ن اذج  خلاء   ف.١

 .  ارة:   بى لد  آميى الخ ي ة الجد د ل  طايبة.٢

 .  ارة:  حتف   ها أميى الخ ي ة البد م لإث ات حالة.٣

ول ة أمدددددددددددديى الخ ي ددددددددددددة البددددددددددددد م    ب ددددددددددددد تسدددددددددددداية كافددددددددددددة المت  بددددددددددددات المال ددددددددددددة والإداريددددددددددددة ؤ . و   خلددددددددددددا مسدددددددددددد ٤

 وغيرحا.

 (:٥٢المادة ) 

  حدددددددددال يي ددددددددده و ددددددددديى ح دددددددددارن لفدددددددددتد الخ ي دددددددددة 
 
فددددددددد  حالدددددددددة وفددددددددداة أمددددددددديى الخ ي دددددددددة أو غ ايددددددددده أو م ضددددددددده م ضدددددددددا

وتسددددددد   ها  وكاندددددددت ح ددددددداك ضددددددد ورة حت  دددددددة لفدددددددتد الخ ي دددددددة ي ت دددددددد المدددددددد   الت ف دددددددات أو مدددددددن   ي ددددددده تشدددددددك ل 

 ل   صاص ع  ه ف  حان اللائحة.
 
 لج ة لفتد الخ ي ة و  دحا   با

 الفصل السابع: ال فبات

 (:٥٣المادة ) 

  تألف نفبات الج   ة من :

افق. -  نفبات   انة الم 

  كال ف مبت  ات الأ ال الثايتة. -

 المص وفات المشر  ة لباء  بد م الخدمات ل غير. -



 

 

 الأ ار وما ف  حك ها. -

 وي يز فجها ما  ل : -

اق ة ال     ش -أ  ا لشزام علا الج   ة كا تحباق الأ ار أو  بد مأ عبد ال فبات: وحا الا

  صف ة ال فبات: وت ن  الإ  اءات المست د ة ال    تط بها   ف ال فبات -

 ا  تحباق • تسد د ال فبات: أت دفع الم الغ ال اشئة عنها لأ حاب 

 (:٥٤المادة ) 

اف  الش وط التال ة:  يششرط لصحة المص وفات  ا

افبددددددددددددة حسدددددددددددد  الصددددددددددددلاح ات المخالددددددددددددة لدددددددددددده يجدددددددددددددول الصددددددددددددلاح ات يخددددددددددددلاف المصدددددددددددد وفات  -أ  أى  ددددددددددددتم الما

 المشار  لجها يالمادة ) 
 
افبة المد   الت ف ات.٥٥الم بادة حك ا  ( ي ا

أى  ت دددددددددددددداول الأ دددددددددددددد اف مددددددددددددددن أ ددددددددددددددال ثايتددددددددددددددة ومددددددددددددددااد و  دددددددددددددداعة ومسددددددددددددددت  مات...  لدددددددددددددد  أو الأشدددددددددددددددغال أو -ب

 لصالح الج   
 
 أو   ئ ا

 
 .ةالخدمات الم فاة ك  ا

. -ج
 
  اف  مست د  ثبت مطال ة الغير يب  ة التاريدات كالفا ارة مثلا

 كانت     ةها أو الخدمات -د
 
 للأ  اف أ ا

 
  اف  مست د أ ل   ثبت ا تلام الج   ة ف   ا

 المبدمة.

 (:٥٥ادة ) الم

افبة مس بة من المد   الت ف ات للج   ة:  و   حتاج لما
 
 ت تبر المص وفات التال ة م بادة حك ا

المصددددددد وفات ال اشدددددددئة عدددددددن ال بددددددداد المبرمدددددددة ي جددددددد د  اق  هدددددددا مدددددددن رئددددددديس المج دددددددس أو نائ ددددددده أو المشددددددد ف  -أ 

المدددددددددددددال  للج   دددددددددددددة أو ع دددددددددددددد  فدددددددددددددايض المدددددددددددددد   الت ف دددددددددددددات حسددددددددددددد   دددددددددددددلاح ا ه مثدددددددددددددل عبددددددددددددداد ال  دددددددددددددل  

 والإ جارات والتأم  ات ا  ت اع ة ما شايه.

المصدددددددددد وفات ال ائددددددددددددة ل  دددددددددددااد والخدددددددددددمات المبدمدددددددددددة مدددددددددددن الجهددددددددددات الحكام دددددددددددة أو شددددددددددد ه الحكام دددددددددددة  -ب

 ذات الأ  ار المحددة مثل مص وفات البر د والها ف والكه  اء.

 

 

 



 

 

 (:٥٦ادة ) الم

  تم   ف ال فبات ي ا     د   ف يإحد  الط ق التال ة:

. -أ 
 
 نبدا

 بش ك علا  حد  ال  اك المت امل م ها. -ب

  حايل علا ال  ك )حاالة ي ك ة(. -خ

ويددددددددتم ذلددددددددك ب ددددددددد التأكددددددددد مددددددددن ا ددددددددتك ال الم ام ددددددددة لج  ددددددددع مسدددددددداغات الصدددددددد ف وإرفدددددددداق المسددددددددت دات  -د

الث ا  ددددددددة المؤيدددددددددة وكددددددددالك اكت ددددددددال التاق  ددددددددات ع جهددددددددا مددددددددن المدددددددداظفيى المختصدددددددديى واعت دددددددداد الصدددددددد ف 

 للإ  اءات الماضحة ف  حان اللائحة.
 
 من  اح  الصلاح ة و  با

  تم  لغاء المست دات الث ا  ة م ى  م   فها و ختم ي ا يشير  لا  داد ق  ةها. -حدد 

 (:٥٧المادة ) 

    ددددددد  ا خددددددداذ الإ دددددددد اءات ال قاي دددددددة ع ددددددددد   دددددددع  دددددددد دات البددددددد ض والصدددددددد ف مدددددددع ضدددددددد ورة ا حتفدددددددا   هددددددددان 

 ددددددددد دات فددددددددد  مكددددددددداى أمددددددددديى  حدددددددددت رقايدددددددددة المشددددددددد ف المدددددددددال   وكدددددددددالك الشددددددددد كات غيدددددددددر المسدددددددددت   ة ويشر ددددددددد  أى 

 كدددددددداى حددددددددان المسددددددددت دات بشددددددددكل خدددددددداص وكافددددددددة المسددددددددت دات المال ددددددددة م ق ددددددددة يالتس سددددددددل  وأى   ا ددددددددا حدددددددداا 

 التس سل ع د ا تخدامها مع ا حتفا  يال س  الم غاة.

 (:٥٨المادة ) 

 ت دددددديى   دددددد اء  دددددد د مفدددددداكم ل صدددددد اد ق التاب ددددددة للج   ددددددة علددددددا فشددددددرات دوريددددددة خددددددلال ال ددددددام وع ددددددل محاضدددددد  

 يدددددددددالعج  الدددددددددات قدددددددددد   هددددددددد  نت جدددددددددة للجددددددددد د  أمدددددددددا ال يدددددددددادة 
 
الجددددددددد د اللازمدددددددددة ويكددددددددداى أمددددددددديى الصددددددددد دوق مدددددددددد  ا

فتب دددددددد فددددددد  حسددددددداب مسدددددددتبل ح دددددددى  بدددددددرر أمددددددديى الصددددددد دوق  دددددددب  و ادحدددددددا وإ  حالدددددددت للإ ددددددد ادات المت اعدددددددة 

 لم دأ ال يادة ف  الص اد ق كال ب   ها.
 
 علا أى حاا   ي ف ه من التحب ق ع لا

 

 (:٥٩لمادة ) ا

   جدددددددداز ا حتفددددددددا  لددددددددد  أم دددددددداء الصدددددددد اد ق ي   ددددددددغ   يددددددددد عددددددددن الم  ددددددددغ الددددددددلازم للاحت ا ددددددددات ال ثر ددددددددة والددددددددات 

 ما لم  كن ح اك - صدر يتحد دن ق ار من المد   الت ف ات ي اء علا اقشراح الشؤوى المال ة 

وفدددددددد  حددددددددان الحالددددددددة    حددددددددتف  يالم ددددددددالغ ال ائدددددددددة لمدددددددددة  ت ددددددددد  عشدددددددد ة أ ددددددددام   دددددددددأ  -حددددددددت الصدددددددد ف روا دددددددد  

 ق ل ماعد ا تحباق   ف ال وا   يثلاثة أ ام و  ته  ب د الماعد بس  ة أ ام.

 



 

 

 (:٦٠المادة ) 

  ح دددددد  علددددددا أم دددددداء الصدددددد اد ق ا حتفددددددا  يددددددأماال غيددددددر أمدددددداال الج   ددددددة  وكددددددل مددددددا  ا ددددددد فدددددد  الخ ي ددددددة ي تبددددددر 

 من أماال الج   ة.

 (:٦١المادة ) 

المددددددددد   الت ف ددددددددات حددددددددا م ت ددددددددد ال فبددددددددات وآمدددددددد  الصدددددددد ف فدددددددد  حدددددددددود  ددددددددلاح ا ه وي تبددددددددر  اق  دددددددده علددددددددا  -أ 

  جيدددددددددز ل  سدددددددددؤوليى عدددددددددن حفددددددددد  الأمددددددددداال كدددددددددل حسددددددددد  
 
 نهائ دددددددددا

 
مسدددددددددت دات الصددددددددد ف المخت فدددددددددة  اق  دددددددددا

اختصا دددددددددده دفددددددددددع ال بدددددددددداد أو  ح يدددددددددد  الشدددددددددد كات أو اعت دددددددددداد الإشدددددددددد ارات ال  ك ددددددددددة أو تسدددددددددد  م المددددددددددااد أو 

 ش اء ا حت ا ات.

 ى اعت ددددددداد آمددددددد  الصددددددد ف لأت  صددددددد ف   شدددددددأ ع ددددددده نفبدددددددة مال دددددددة  دددددددااء كاندددددددت بشدددددددكل نبددددددداد أو ي ددددددداعة  -ب

يال ددددددددددد ورة   ف ددددددددددداحا بشدددددددددددكل  ددددددددددد  م ياا دددددددددددطة المسدددددددددددت دات ال  ام دددددددددددة المسدددددددددددت   ة لدددددددددددد   مي سدددددددددددت   

 للإ ددددددد اءات المحا دددددددب ة الماضدددددددحة ياللائحدددددددة المال دددددددة وي تبدددددددر المشددددددد ف المدددددددال  مسددددددد 
 
 ؤ الج   دددددددة و  بدددددددا

 
و 

 عن  حة   ف ا حان الإ  اءات.

ي تبدددددددر ) دددددددد د الصدددددددد ف ال بدددددددددت( المسدددددددت د ال  ددددددددامي الددددددددات  جيددددددددز لأم ددددددداء الصدددددددد اد ق دفددددددددع ال بدددددددداد ك ددددددددا  -ج

 أى   د   ف الش كات حا المست د ال  امي الات  جيز سح  ال باد من ال  ك.

 (:٦٢المادة ) 

( أعدددددددددلان  حدددددددددق لددددددددد ئيس مج دددددددددس الإدارة أى  فدددددددددا  مدددددددددن  ددددددددد ان 61مدددددددددع م اعددددددددداة مدددددددددا  ددددددددداء يالمدددددددددادة رقدددددددددم )  -أ 

 يددددددددددددالتاق ع ع دددددددددددده علددددددددددددا  دددددددددددد دات الصدددددددددددد ف ال بدددددددددددددت لصدددددددددددد ف ال فبددددددددددددات ال ثر ددددددددددددة ال ا  ددددددددددددة 
 
م ا دددددددددددد ا

 والمص وفات الم ت دة كال وا   والأ ار وعباد الإ جارات وما ف  حك ها.

فدددددددددد  كددددددددددل الأحدددددددددداال فددددددددددإى التفددددددددددايض يالصدددددددددد ف يسددددددددددت  م  دددددددددددور قدددددددددد ار  دارت  حدددددددددددد ف دددددددددده يدقددددددددددة ا ددددددددددم  -ب

 المفا  يالص ف وحدود الص ف ومد ه وأغ اضه.

 

 

 

 

 

 



 

 

 الفصل الثامن: ع   ات الش اء

 (:٦٣المادة ) 

  تألف مششر ات الج   ة الأ ا  ة من:

 الأ ال الثايتة من أ ه ة ود كارات وغيرحا. -

 مااد ولاازم   انة. -

 الب  ا  ة والمط اعات. -

 مااد وإمدادات مخت فة. -

 مااد دعائ ة وإعلام. -

 أخ  .مح وقات وم  اف ومسةه كات  -

 (:٦٤المادة ) 

  كاى  أميى احت ا ات الج   ة من الما ادات الثايتة والب  ا  ة والمط اعات

 الط ق التال ة: يأحدوالمست  مات الأخ   من الساق المحل  

 الم اقصة ال امة أو المحدودة. -

 الت   د )ل  ارد ن الأ ا  يى(. -

 التأميى الم اش . -

وذلدددددددك حسددددددد  مدددددددا  بت ددددددد ه الحا دددددددة وحسددددددد  مدددددددا  اصددددددد   يددددددده المدددددددد   الت ف دددددددات يالج   دددددددة ويبددددددد ن رئددددددديس  -

 مج س الإدارة.

 (:٦٥المادة ) 

     دددددد    ددددددددار أوامددددددد  الشدددددد اء كتايدددددددة ح دددددددى فدددددد  الحدددددددا ت ال ددددددد   ددددددتم التفددددددداحم فجهدددددددا مددددددع المدددددددارد ن علدددددددا  ددددددد عة

.
 
  أميى ا حت ا ات ح ث    ل لهم أم  الش اء  حبا

 (:٦٦المادة ) 

 مددددددن المدددددداظفيى المسددددددؤوليى لددددددد  الج   ددددددة يصددددددلاح ة 
 
 دددددداح  الصددددددلاح ة لدددددده أى  فددددددا  مددددددن  دددددد ان م ا دددددد ا

 اعت اد الش اء  علا أى   ا ا ف  ذلك ا لشزام التام يالصلاح ات الم  احة له ف  ق ار التفايض.

 



 

 

 

 (:٦٧المادة ) 

 ى اعت دددددددددددددداد الشددددددددددددددد اء يسدددددددددددددددت  م يال ددددددددددددددد ورة   ف دددددددددددددددان بشددددددددددددددكل  ددددددددددددددد  م ياا دددددددددددددددطة المسدددددددددددددددت دات ال  ام دددددددددددددددة 

 للإ ددددددد اءات الم صددددددداص ع جهدددددددا فددددددد  دل دددددددل الإ ددددددد اءات المحا دددددددب ة وت تبدددددددر 
 
المسدددددددت   ة لدددددددد  الج   دددددددة و  بدددددددا

 الشؤوى المال ة مسؤولة عن  حة   ف ا حان الإ  اءات.

 الفصل التا ع: المخ وى

الأ دددددددددددل أ   كددددددددددداى ح ددددددددددداك مخددددددددددد وى لدددددددددددد  الج   ددددددددددددة وإذا و دددددددددددد   حصددددددددددد  فددددددددددد  مدددددددددددااد الدعا دددددددددددة والإعددددددددددددلاى 

 ل ت    ددددددددات الم ت دددددددددة  ح ددددددددث 
 
اق ةهددددددددا ل تأكددددددددد مددددددددن أى الصدددددددد ف  ددددددددتم   بددددددددا يالج   ددددددددة م ددددددددا يسددددددددتا   م 

 ك  ص ف  ح ل علا ال ام الات   فت ف ه.تأنها 
 
 سجل محا ب ا

 الفصل ال اش : الأ ال الثايتة

 (:٦٩المادة ) 

 للإ  اءات
 
  تم ا تلام كافة الأ ال الثايتة وحص حا و حد د مكانها وإحلاكها وإ لافها وفبا

 الماضحة ياللائحة المال ة للج   ة.

 (:٧٠المادة ) 

 الثايتة:ي ع الما ادات 

افبة  اح  الصلاح ة حس  ما حا ماضح ياللائحة -أ    ح   ي ع الأ ال الثايتة    ي ا

 الأ ا  ة للج   ة.

  تم ي ع أ ال الج   ة الفائ ة عن حا ةها والتالفة والمستغنى عنها ياا طة لج ة ي ئا ة -ب

 ماظف  حددن المد   الت ف ات أو من  فاضه ويكاى أحد أع اءحا ماظف من الشؤوى

 ف  الج   ة  ويخال لهان اللج ة  لاح ة التص ف ف  حان الأ  اف  ما يال  ع أو المال ة

 يالإ لاف  وت ت د ق ارات اللج ة من  اح  الصلاح ة حس  الأ ال / الأ ل الم اع

 ق ل   ف احا.

افبة  اح  الصلاح ة -ج     جاز لماظفي الج   ة ش اء أت   ف من أ الها الثايتة    ي ا

 حس  الصلاح ات الم ت دة.



 

 

  تم ي ع الأ ال الثايتة وفق الأمار الم   ة لالك علا أى  أخا ب يى ا عت ار ق  ة الأ ل -ذ

 لج   ة. الحب ب ة ب د ما  م ع  ه من مص وفات رأ  ال ة وذلك يالت س ق مع الشؤوى المال ة

 (:٧١المادة ) 

 علددددددددا  دارة الج   ددددددددة أى   ددددددددع الس ا ددددددددة الملائ ددددددددة ل تددددددددأميى علددددددددا أ ددددددددالها الثايتددددددددة ويكدددددددداى المشدددددددد ف المددددددددال  

 عن المتاب ة والتأكد من   ف ا حان الس ا ة.ؤ للج   ة مس
 
 و 

 الفصل الحادت عش : الس ف

 (:٧٢المادة ) 

 الأ ل أى الس ف اللخص ة      د    ف  أض ق الحدود ول  وف ا ت  ائ ة:

 جدددددددداز  دددددددد ف  دددددددد فة مسددددددددتد  ة لماا هددددددددة المصدددددددد وفات ال دددددددد   تط بهددددددددا     ددددددددة ال  ددددددددل ويحدددددددددد المددددددددد    -أ 

 الت ف ات للج   ة الماظفيى الا ن  ص ف لهم الس فة والمخاليى يالص ف منها.

افبدددددددة المدددددددد   الت ف دددددددات للج   دددددددة ويجددددددد  تسددددددداية  -ب  جددددددداز  ددددددد ف  ددددددد فة مؤقتدددددددة لأغددددددد ا  محدددددددددة ي ا

 حان الس فة ي ج د انةهاء الغ   الات   فت من أ  ه.

 جددددددددداز لأ ددددددددد اب ضددددددددد ورية  ددددددددد ف  ددددددددد ف شخصددددددددد ة لمددددددددداظفي الج   دددددددددة  حددددددددددد رئددددددددديس المج دددددددددس أو مدددددددددن  -ج

 فاضددددددده ق  ةهدددددددا ومددددددددة  ددددددددادحا علدددددددا أ    يدددددددد الب  دددددددة عدددددددن ثلاثدددددددة روا ددددددد  وأ   تجددددددداوز مددددددددة السدددددددداد عدددددددن 

 عش ة أشه  و   جاز الج ع ييى أكثر من   فة.

 (:٧٣المادة ) 

    د الس ف ي ا   ت   د من آم  الص ف  حدد ف ه يدقة الأمار التال ة: -أ

 ا م المستف د من الس فة. -

 م  غ الس فة. -

 الغا ة من الس فة -

  اري  انةهاء الس فة. -

 أ  اب ا شردادحا. -

تسدددددددشرد السددددددد فة مدددددددن المسدددددددتف د )المسدددددددت ف( وفبدددددددا لمدددددددا  ددددددداء يبددددددد ار الت   دددددددد الصدددددددادر مدددددددن آمددددددد  الصددددددد ف  -ب

 وفددددددددددق ندددددددددداع السدددددددددد فة وف  ددددددددددا  ذا كانددددددددددت قددددددددددد م حددددددددددت مددددددددددن أ ددددددددددل المصدددددددددداريف أو 
 
 ومحا ددددددددددب ا

 
وت ددددددددددالم مال ددددددددددا

 ل  اظفيى كس ف شخص ة.



 

 

. -ج
 
 يالدفا   أو آل ا

 
 يالدفا   أو آل ا ثم تسجل تسايةها أ  ا

 
 تسجل الس فة ع د م حها فارا

 صددددددددددفى السدددددددددد ف المسددددددددددتد  ة والسدددددددددد ف المؤقتددددددددددة ويسددددددددددشرد ال  دددددددددد د ال بدددددددددددت منهددددددددددا فدددددددددد  نها ددددددددددة الدددددددددددورة  -ر 

 المال ة.

 (:٧٤المادة ) 

 لأت كدددددداى    يبدددددد ار مددددددن رئدددددديس المج ددددددس أو مددددددن  فاضدددددده علددددددا أى 
 
   جدددددداز لأمدددددديى الصدددددد دوق أى ي طددددددي  دددددد فا

 دددددددتم  عدددددددداد  ددددددد دات  ددددددد ف ر ددددددد  ة يدددددددالك علدددددددا حسددددددداب المسدددددددت ف  وأ دددددددة  ددددددد فة م طددددددداة يدددددددأوراق عاد دددددددة 

 علا ذلك.ؤ دوى  ح ي    دات  ها ي تبر أميى الص دوق مس
 
 عنها ويحا    داريا

 
 و 

 (:٧٥المادة ) 

علددددددددددا الشددددددددددؤوى المال ددددددددددة متاب ددددددددددة تسددددددددددد د السدددددددددد ف أو ا ددددددددددشردادحا فدددددددددد  مااع دددددددددددحا وع  دددددددددده أى ي  ددددددددددم المددددددددددد   

 عددددددددددن كددددددددددل  ددددددددددأخير فدددددددددد  تسددددددددددد دحا أو ردحددددددددددا وتسددددددددددشرد السدددددددددد ف مددددددددددن المدددددددددداظفيى فدددددددددد  حددددددددددا ت 
 
الت ف ددددددددددات خط ددددددددددا

  أخ حم عن تسد دحا أوردحا دف ة واحدة من روا بهم.

 الفصل الثاني عش : ا  تث ار

 (:٧٦المادة ) 

  كدددددددددن لإدارة الج   دددددددددة ا دددددددددتث ار الفدددددددددائض مدددددددددن السددددددددد الة ي دددددددددا ي ددددددددداد يدددددددددأكبر عائدددددددددد م كدددددددددن ويكددددددددداى ذلدددددددددك 

حسددددددددددد  الصدددددددددددلاح ات الدددددددددددااردة فدددددددددددد  اللائحدددددددددددة الأ ا ددددددددددد ة مدددددددددددع ضدددددددددددد اى  دددددددددددافير السددددددددددد الة الكاف دددددددددددة لسددددددددددددداد 

 الشزامات الج   ة  جان الغير ف  مااع دحا وض اى عدم  اقف الأنشطة لعج  الس الة.

 (:٧٧المادة ) 

 صددددددددر مج دددددددس الإدارة الما هدددددددات ال امدددددددة ال ددددددد   جددددددد     اعهدددددددا فددددددد   حد دددددددد ا دددددددشرا  ج ات وم دددددددا ير ال  دددددددل 

 ا  تث ارت و  فع ل ازارة  عت ادحا.

 (:٧٨المادة ) 

 يج  أى يس ق أت ع ل ا تث ارت درا ة  دو  اقتصاد ة شام ة لكافة ال ااح  ا قتصاد ة

 والف  ة والمال ة والش ع ة والبانان ة.

 (:٧٩المادة ) 

   جدددددددددداز  لغدددددددددداء أت مشدددددددددد وع ا ددددددددددتث ارت يدددددددددددأ   ف ددددددددددان    ب ددددددددددد ع ضدددددددددده علددددددددددا مج ددددددددددس الإدارة  ذا اقت دددددددددد ى 

 مع  ب اى كافة الآثار ا قتصاد ة المشر  ة علا ذلك. الأم  



 

 

 

 (:٨٠المادة ) 

 الإدارة  فددددددددايض لج ددددددددة ا  ددددددددتث ار فدددددددد    ددددددددازة ب ددددددددض المشدددددددداريع ا  ددددددددتث ارية وفبددددددددا لسددددددددبف  جدددددددداز لمج ددددددددس

 مال   حددن المج س.

 (:٨١المادة ) 

 ما تستث  ن الج   ة من أماال يالآتي:  تحدد

 . أ   تجاوز المخطط ف  الماازنة التبد  ية.١

 . أى  كاى من فاائض الأماال الخا ة يالج   ة.٢

 . أ   كاى من الأماال المب دة يأنشطة مشاريع.٣

 (:٨٢المادة ) 

  
 
 خدددددددت  مج ددددددددس الإدارة فدددددددد  الج   دددددددة يبدددددددد ار ا  ددددددددتث ار للأمددددددداال ال دددددددد   خدددددددد  الج   دددددددة و    ثددددددددل الشزامددددددددا

 ع جها )كالأماال المب دة لبرامق وأنشطة الج   ة(.

 (:٨٣المادة ) 

لمج دددددددس الإدارة فبدددددددط  ددددددددلاح ة ا دددددددتث ار الأمدددددددداال ال ددددددد    ثدددددددل الشزامددددددددات علدددددددا الج   ددددددددة و خددددددد  مشدددددددداريع 

 ل ددددددد وف م   دددددددة   ف دددددددا حدددددددان البدددددددرامق والأنشدددددددطة للجهدددددددات المسدددددددتحبة 
 
و ددددددد امق أو أنشدددددددطة و    كدددددددن ن ددددددد ا

 لها  مع التأك د علا م اعاة الجان  الش     هاا الخصاص.

 (:٨٤المادة ) 

تغطدددددددددي خسدددددددددائ  ا  دددددددددتث ار فددددددددد  الج   دددددددددة )أ دددددددددا كددددددددداى مصددددددددددر المدددددددددال المسدددددددددتث  ( مدددددددددن الميزان دددددددددة التشدددددددددغ   ة 

للج   ددددددددة  المددددددددا أى قدددددددد ار ا  ددددددددتث ار ا خا دددددددده  دارة الج   ددددددددة  وفدددددددد  حالددددددددة عدددددددددم و دددددددداد فددددددددائض  كفددددددددي فدددددددد  

 الميزان ة التشغ   ة  ح ل كعج  وي حل لتغط ته ف  الأعاام المب  ة.

 (:٨٥المادة ) 

 ل ئيس مج س الإدارة أومن  فاضه فبط  لاح ة اعت اد عباد ال عا ة لم تجات     ة أو

 خدم ة وال   تهدف  لا  افير عائد أو نس ة من ر د الم تق للج   ة.

 



 

 

 

 (:٨٦المادة ) 

 كدددددداى مصدددددددر أماالهددددددا تسددددددتخدم فدددددد  تغط ددددددة نفبددددددات البددددددرامق والأنشددددددطة  
 
عاائددددددد ا ددددددتث ارات الج   ددددددة أ ددددددا

ك دددددددددددا تسدددددددددددتخدم فددددددددددد  تغط دددددددددددة الأع ددددددددددداء والمصددددددددددد وفات التشدددددددددددغ   ة مدددددددددددع م اعددددددددددداة الفتددددددددددداو  الشددددددددددد ع ة  هددددددددددداا 

 الخصاص.

 (:٨٧المادة ) 

 من ر  د ا  تث ارات
 
 شك  ا

 
يالميزان ة     ه  حساب مخص  انخفا  ق  ة ا  تث ارات مط وحا

 ال  ام ة.

 الفصل الثالث عش : المخالفات المال ة

 (:٨٨المادة ) 

فدددددد  حالددددددة حدددددددوث مخالفددددددات مال ددددددة فددددددإى علددددددا المددددددد   الت ف ددددددات تشددددددك ل لج ددددددة لتبصدددددد   الأمدددددد  ورفددددددع  ب يدددددد  

مفصددددددددل   خدددددددداذ البدددددددد ار الم ا دددددددد   ويبددددددددام المددددددددد   الت ف ددددددددات يتحد ددددددددد و دددددددد  ة ال بدددددددداب ل ددددددددا ن يسدددددددد حاى 

أنفسددددددددهم يدددددددداختلاس أمدددددددداال الج   ددددددددة أو التلاعدددددددد  فجهددددددددا مددددددددع ضدددددددد ورة  حا ددددددددة رئدددددددديس مج ددددددددس الإدارة يددددددددأت 

مخالفددددددددات مال ددددددددة  بدددددددددع وال با ددددددددات والإ دددددددد اءات ال ددددددددد  ا خددددددددات  جددددددددان كدددددددددل حالددددددددة مددددددددع حفددددددددد  حددددددددق رئددددددددديس 

افبة علا ال با ة أو ت د  ها.  مج س الإدارة ف  الما

 (:٨٩المادة ) 

الماظددددددددددددف الددددددددددددات  بددددددددددددام يشزويدددددددددددد  مسددددددددددددت دات أو  بدددددددددددددم مسددددددددددددت دات مدددددددددددد ورة أو م  امددددددددددددات كاذيددددددددددددة ويددددددددددددت كن 

ي بت ددددددداحا مدددددددن الحصدددددددال علدددددددا أمددددددداال مدددددددن الج   دددددددة أو ا حت دددددددال علدددددددا الغيدددددددر  فإنددددددده  جددددددد  أى  ددددددد د   دددددددك 

الأمدددددددددداال فدددددددددد  ظدددددددددد ف أر  ددددددددددة وعشدددددددددد ين  دددددددددداعة مددددددددددن  خطددددددددددارن  ثددددددددددم  تخددددددددددا المددددددددددد   الت ف ددددددددددات أو مددددددددددن   ي دددددددددده 

الإ دددددددد اءات ال  ام ددددددددة الم ا دددددددد ة ضدددددددددن وال دددددددد  قددددددددد  صددددددددل  لددددددددا حددددددددد الفصددددددددل مددددددددن ال  ددددددددل وإيددددددددلاع الجهددددددددات 

 ال    ة.

 (:٩٠المادة ) 

 ذا ثبددددددددت أى الماظددددددددف المخددددددددت س أو المتلاعدددددددد  أو المحتددددددددال قددددددددد   بددددددددى م اونددددددددة ل ا ددددددددال  لددددددددا حدفدددددددده مددددددددن أت 

 لدددددددده فدددددددد  الجدددددددد م ويبدددددددد ر المددددددددد   
 
مددددددددن ال ددددددددام يى يالج   ددددددددة فددددددددإى ذلددددددددك اللددددددددخ  الددددددددات أعاندددددددده ي تبددددددددر شدددددددد يكا

 الت ف ات ال با ات الاا   ا خاذحا ح اله مع  حا ة رئيس ي ج س الإدارة ع ا  م ا خاذن.

 



 

 

 (:٩١المادة ) 

 ذا اخت س الماظف الماكل  ل ه  حص ل أماال  خ  الج   ة ب ض أو كل حان الأماال لم ف ته الخا ة  

 ي   غ  بل عن المست م الف ل   ج  ع  ه رد  
 
 يالم الغ المست  ة أو  صدر   صا 

 
 ر   ا

 
 كأى    صدر   صا 

كل الم الغ ال   حالها ل فسه للج   ة ف  ظ ف أر  ة وعش ين  اعة من  يلاغه يالك ثم   ال الج اء الات  

  ب رن ال اائد ويصادق ع  ه رئيس مج س الإدارة. 

 ( :92المادة ) 

وليى عددددددددن الخدددددددد ائن أو المسددددددددتادعات أو أت مددددددددن م ت كددددددددات الج   ددددددددة قددددددددد ا ددددددددتغل ؤ  ذا ثبددددددددت أى أحددددددددد المسدددددددد 

وضددددددددد ه الددددددددداظ في يدددددددددأى  صددددددددد ف فددددددددد  مدددددددددال الج   دددددددددة أو  ددددددددد د لأحدددددددددد غيدددددددددرن يالسدددددددددطا علدددددددددا م ت كاتهدددددددددا فدددددددددإى 

المسدددددددؤول ة  بدددددددع ع  ددددددده فددددددد  ت دددددددايض الج   دددددددة عدددددددن ق  دددددددة م ت كاتهدددددددا المغتصددددددد ة  ثدددددددم  تخدددددددا رئددددددديس مج دددددددس 

الإدارة أو مددددددن   ي دددددده الإ دددددد اءات ال  ام ددددددة الم ا دددددد ة ضدددددددن وال دددددد  قددددددد  صددددددل  لددددددا حددددددد الفصددددددل مددددددن ال  ددددددل 

 وإيلاغ الجهات ال    ة.

 (:٩٣المادة ) 

  ذا ار ك  ماظف مخالفة مال ة عن   يق الإح ال  ج  أى   ال عبا ة م ا  ة وأى   ار

.
 
 ي  ورة ا مت اع عن  ك ار مثل حان المخالفة وإ   ي ال عبا ة أكبر مستب لا

 (:٩٤المادة ) 

فددددددد  حالدددددددة  كددددددد ار حددددددددوث مخالفدددددددات مال دددددددة فددددددد  أت  دارة أو قسدددددددم مدددددددن أقسدددددددام الج   دددددددة وخصا دددددددا الم   دددددددة 

ول ة   ددددددددددك ؤ يالت امددددددددددل مددددددددددع الأمدددددددددداال فإندددددددددده  بددددددددددع علددددددددددا المددددددددددد   الم اشدددددددددد  والمسددددددددددؤول المخددددددددددت   ح ددددددددددل مسدددددددددد 

 المخالفات  و تخا الإ  اءات التصح ح ة ح اله.

 الفصل ال ابع عش : الم ا  ة والتدق ق

 (:٩٥المادة ) 

 كدددددددداى للج   ددددددددة  هدددددددداز ل  قايددددددددة المال ددددددددة ي ئا ددددددددة المشدددددددد ف المددددددددال  ويتا دددددددد  علددددددددا    ددددددددع الإدارات الت دددددددداوى 

التدددددددددام مدددددددددع حددددددددداا الجهددددددددداز لأداء ع  ددددددددده و دددددددددافير كافدددددددددة ال  اندددددددددات ال ددددددددد   ط بهدددددددددا فددددددددد  أت وقدددددددددت  ولددددددددده الحدددددددددق فددددددددد  

 ال يارات المفا ئة والدورية حس  ما   ان ف   الح ال  ل.

 ( ٩٦المادة ) 

أقسدددددددددام الحسدددددددددايات  ي ددددددددد  هددددددددداز ال قايددددددددة المال دددددددددة أن  ددددددددة ال قايدددددددددة وال ددددددددد ط الددددددددداخل  ل شدددددددددؤوى المال ددددددددة و

 يالج   ة وت ت د من رئيس مج س الإدارة أو من  فاضه  و كاى م  مة ل تط  ق ف  الج   ة.



 

 

 (:٩٧المادة ) 

ي ت ددددددددد رئدددددددديس مج ددددددددس الإدارة أو مددددددددن  فاضدددددددده أن  ددددددددة ال قايددددددددة وال دددددددد ط الددددددددداخل  فدددددددد  أقسددددددددام الشددددددددؤوى 

 المال ة يالج   ة ويحدد حاا ال  ام مسؤول ة كل من ال ام يى فجها وخا ة يال س ة للأماال

 

ال بد ددددددددددة الددددددددددااردة والصددددددددددادرة والشدددددددددد كات الددددددددددااردة والصددددددددددادرة والتبرعددددددددددات والأ ددددددددددار والمددددددددددارد ن والمخددددددددددازى  

 والمششر ات والمص وفات وال هد ال بد ة وغيرحا من أو ه الإنفاق والماارد.

 (:٩٨المادة ) 

 كل مد   قسم أو  دارة مسؤول عن   ف ا ن ام ال قاية الداخ  ة ف  ا  بع ف  اختصا ه.

 (:٩٩المادة ) 

ي جددددددد د ع دددددددم المدددددددد   المخدددددددت  أو أت ماظدددددددف مدددددددن مددددددداظفي الج   دددددددة يدددددددأت حدددددددادث مدددددددن حددددددداادث ا خدددددددتلاس 

أو السدددددد قة أو خلافدددددده م ددددددا  شر دددددد  ع  دددددده خسددددددائ  فدددددد  أمدددددداال الج   ددددددة  جدددددد  ع  دددددده  خطددددددار المددددددد   الت ف ددددددات 

 للج   ة   خاذ الإ  اءات الفارية اللازمة ف  حاا الشأى.

 (:١٠٠المادة ) 

  دددددددد م أى  كددددددددداى للج   ددددددددة م ا دددددددددع حسددددددددايات خدددددددددارك  مك ددددددددف مدددددددددن رئدددددددديس مج دددددددددس الإدارة أو مددددددددن الجهدددددددددات 

اق دددددددددة حسددددددددداياتها واعت ددددددددداد قاائ هدددددددددا المال دددددددددة  علدددددددددا أى  دددددددددتم ا نةهددددددددداء مدددددددددن ذلدددددددددك ا ل  ددددددددد  ة ذات الصددددددددد ة لم 

 يحد أقص ى شه ين من انةهاء الس ة المال ة ف  الحادت والثلاثيى من ديس بر من كل عام  

ويبددددددددع علددددددددا المددددددددد   الت ف ددددددددات مسددددددددؤول ة  ا  دددددددده الشددددددددؤوى المال ددددددددة ل ت دددددددداوى مددددددددع م ا ددددددددع الحسددددددددايات لأداء 

 مهامه.

 (:١٠١المادة ) 

 جدددددددد  م ا  ددددددددة    ددددددددع ال بدددددددداد الم مددددددددع  ي امهددددددددا مددددددددع الغيددددددددر مددددددددن ال اح ددددددددة البانان ددددددددة والمال ددددددددة وذلددددددددك ق ددددددددل 

اعت ادحددددددددددا مددددددددددن أ ددددددددددحاب الصددددددددددلاح ة  ك ددددددددددا  ت دددددددددديى ال  دددددددددداع  لددددددددددا الشددددددددددؤوى المال ددددددددددة ل تأكددددددددددد مددددددددددن و دددددددددداد 

 ا عت اد الكاف  يالماازنة التخط ط ة للج   ة.

 (:١٠٢المادة ) 

    جددددددداز أى  كددددددداى لأمددددددديى الصددددددد دوق علاقدددددددة م اشددددددد ة ي  ا  دددددددة كشددددددداف ال  دددددددك أو الت امدددددددل مدددددددع الحسددددددداب

 ال  كي عبر خدمة ا نشرنت.

 



 

 

 (:١٠٣المادة ) 

  ددددددددد م ق دددددددددام الم ا دددددددددع الدددددددددداخل  يبرندددددددددامق ل   ا  دددددددددة والفحددددددددد  المسدددددددددت دت ل  تحصدددددددددلات ال بد دددددددددة  هددددددددددف 

حد ددددددددددد مددددددددددد  ملائ ددددددددددة أن  ددددددددددة ال قايددددددددددة الداخ  ددددددددددة ومددددددددددد    ف دددددددددداحا  والتأكددددددددددد مددددددددددن أى المتحصددددددددددلات  ددددددددددم  

تسدددددددددددددددج  ها و  ح  هدددددددددددددددا يط يبدددددددددددددددة  ددددددددددددددد   ة  لدددددددددددددددا الجانددددددددددددددد  الددددددددددددددددائن مدددددددددددددددن الحسددددددددددددددداب المخدددددددددددددددت   وأى   دددددددددددددددك 

 المتحصلات  ادع يال  ك م اش ة دوى  أخير.

 (:١٠٤المادة ) 

 يشت ل ي نامق الم ا  ة الخاص يالمتحصلات ال بد ة علا الخطاات ال ئيس ة التال ة:

 . مطايبة المتحصلات ف  سجلات الج   ة يالمتحصلات يال  ك.١

 .  حد د مد  الحا ة لإ  اء   د مفاكم ل   د ال بد ة المحص ة ف  أت وقت خلال الس ة.٢

 . مبارنة ع ا   الب اد المسج ة ف  سجل ال بد ة المحص ة مع المست دات المؤيدة لها.٣

 . التحبق من  حة   ع أع دة سجلات المتحصلات ال بد ة عن الفشرة محل الفح .٤

. م ا  دددددددددة الشدددددددددرح لات مدددددددددن سدددددددددجلات المتحصدددددددددلات ال بد دددددددددة  لدددددددددا كدددددددددل مدددددددددن دفشدددددددددر الأ دددددددددتاذ ال دددددددددام ودفدددددددددا   ٥

 الأ تاذ المساعدة.

 . متاب ة وملاح ة التحايلات المال ة ييى ال  اك خلال الفشرة يالكامل علا أ اس اخت ارت.٦

 . مبارنة  فا  ل قسائم الإ داع يال  ك بسجلات المتحصلات ال بد ة.٧

 (:١٠٥المادة ) 

    م ق ام  هاز ال قاية يبرنامق م ا  ة ل تحبق من  حة ودقة ماك ات التساية ويش ل

 الخطاات التال ة:

 . التحبق من  حة    ع التسايات ال   قامت الشؤوى المال ة يإعدادحا.١

. مبارندددددددة أر ددددددددة ال  دددددددك ال ددددددداح ة يت دددددددك المددددددداك ات مدددددددع الأر ددددددددة فددددددد  كشدددددددف الحسددددددداب الجدددددددارت ومبارندددددددة ٢

 أر دة الدفشر ك ا   ه  ف    ك الماك ات مع سجلات الج   ة

) حدددددددت الإ دددددددداع( يكشددددددداف حسددددددداب ال  دددددددك فددددددد  فشدددددددرات  ال دددددددة وم ا  ةهدددددددا علدددددددا  ة.  ت دددددددع ال بد دددددددة يالط يبددددددد ٣

 دفشر المب اضات ال بد ة.

. م ا  ددددددددة مج دددددددداع الشدددددددد كات البائ ددددددددة ال دددددددد  لددددددددم  بدددددددددم ل صدددددددد ف ب ددددددددد ومبارنددددددددة ذلددددددددك المج دددددددداع يددددددددال قم 4

 الات   ه  ف  كشف التساية.



 

 

. م ا  دددددددة الشددددددد كات البائ دددددددة فددددددد  أول المددددددددة مدددددددع كشدددددددف ال  دددددددك عدددددددن الفشدددددددرة ماضدددددددع الفحددددددد  مدددددددع دفشدددددددر ٥

 المدفاعات ال بد ة.

  . الش كات البائ ة ف  نها ة مدة الفح  مع كشاف ال  ك عن الفشرة التال ة لفشرة الفح ٦

. ال  ددددددداع  لدددددددا المسدددددددت دات الددددددد   ددددددددعم ال  ا ددددددد  الأخددددددد   الددددددد    هددددددد  فددددددد  مددددددداك ة التسددددددداية وكدددددددالك ال  ددددددداع ل ب ددددددداد المت  بدددددددة ٧

 دفا  .يال

 (:١٠٦المادة ) 

  بام  هاز ال قاية المال ة يتط  ق ي نامق م ا  ة للا تث ارات يش ل ويهدف لما  ل :

 حد د مصادر الأماال المستث  ة ومد  ا فاقها مع الاارد ياللائحة ومطايبةها للأ ال والفتاوت  -1

 الش ع ة ذات الص ة يا  تث ار  ى و دت. 

. فحددددددددددددد    يبدددددددددددددة المحا ددددددددددددد ة علدددددددددددددا ا  دددددددددددددتث ارات والإ ددددددددددددد ادات الم   طدددددددددددددة  هدددددددددددددا المسدددددددددددددتخدمة ياا دددددددددددددطة ٢

 الج   ة  و ب  م ن ام ال قاية الداخ  ة الخا ة  ها.

 . التحبق من الا اد المادت للا تث ارات ومن م ك ة الج   ة لها.٣

. الا ددددددددال  لدددددددددا اقت ددددددددداع يددددددددأى حسدددددددددايات ا  دددددددددتث ارات وحسددددددددايات الإ ددددددددد ادات الم   طدددددددددة  هددددددددا م ددددددددددة وفبدددددددددا ٤

 الة. ل   ادئ المحا ب ة الم 

 . التأكد من عدم ا تخدام ا  تث ارات ك  اى للحصال علا ق و  شخص ة.٥

. م  فدددددددددة أنددددددددددااع ا  دددددددددتث ارات يالتفصدددددددددد ل واجدددددددددم كددددددددددل نددددددددداع وأماكنهددددددددددا المخت فدددددددددة والإ دددددددددد اءات ال قاي ددددددددددة ٦

 المت  بة  ها وإعداد كشاف  فص   ة يالك.

التأكدددددددددد مدددددددددن  دددددددددحة الج دددددددددع الأفبدددددددددي وال أ ددددددددد   لكشددددددددداف ا  دددددددددتث ارات  ومطايبدددددددددة   دددددددددك المجدددددددددام ع علدددددددددا  -

 الحسايات الخا ة  ها يدفشر الأ تاذ ال ام.

. التف قددددددددددددة يدددددددددددديى ا  ددددددددددددتث ارات قصدددددددددددديرة الأ ددددددددددددل ال دددددددددددد    هدددددددددددد  ضدددددددددددد ن الأر دددددددددددددة ال بد ددددددددددددة فدددددددددددد  الميزان ددددددددددددة ٨

ال  ام ددددددددة لكانهددددددددا ا ددددددددتث ار مؤقددددددددت ل فددددددددائض ال بدددددددددت  وا  ددددددددتث ارات  اي ددددددددة الأ ددددددددل ال دددددددد    يددددددددد مدددددددددتها 

 عن   ة.

 . التأكد من  ب  م ا  تث ارات وفق الم ا ير والأ ال المحا ب ة المت  بة حاا الخصاص.٩

 (:١٠٧لمادة ) ا

  بام  هاز ال قاية المال ة يفح  و ب  م عباد ا  تث ارات البائ ة وال باد محل الدرا ة 



 

 

 يالت اوى مع الجهات البانان ة المتخصصة ف  ذلك.

 (:١٠٨المادة ) 

    م ق ام  هاز ال قاية المال ة يبرنامق فح  وم ا  ة مستد  ة ل  دفاعات ال بد ة يش ل

 ثلاثة  اان  رئيس ة:

. فحددددددد  وم ا  دددددددة  ددددددد دات الصددددددد ف والمسدددددددت دات المؤيددددددددة لهدددددددا مثدددددددل الفددددددداا ير وأذوى ا  دددددددتلام وغيرحدددددددا ١

 من المست دات ال     ق  ث اتها ف  ال  ام المحا ب .

. مبارنددددددددددددة الشددددددددددددد كات ال دددددددددددد  قدددددددددددددام ال  ددددددددددددك بسدددددددددددددداد ق  ةهددددددددددددا والشددددددددددددد كات الم ددددددددددددادة للج   دددددددددددددة يالم  امدددددددددددددات ٢

 الما ادة ف  كشف حساب الص دوق وال  ك )أو سجل المدفاعات ال بد ة(.

 . ر ط الش كات يالمست دات و  دات الص ف.٣

 (:١٠٩المادة ) 

  ددددددد م ق ددددددددام  هددددددداز ال قايددددددددة المال دددددددة يبرنددددددددامق  فصددددددد ل  لفحدددددددد  وم ا  دددددددة مسددددددددت د ه ل  ددددددددفاعات ال بد ددددددددة 

 ك ا  ل :

. مطايبدددددددددة مج ددددددددداع ال  ا ددددددددد  الدائ دددددددددة فددددددددد  حسددددددددداب ال  دددددددددك فددددددددد  دفدددددددددا   الج   دددددددددة مدددددددددع مج ددددددددداع ال  ا ددددددددد  ١

 ال اح ة ف  كشف ال  ك.

 . التحبق من دقة ماك ة التساية ال    بام الج   ة يإعدادحا ومتاب ة ع ا   البائ ة.٢

. فحددددددد  كدددددددل أو  دددددددد ء مدددددددن الشدددددددد كات الصدددددددادرة ومبارنةهددددددددا بسدددددددجلات ال  ددددددددك مدددددددن ناح ددددددددة الددددددد قم والتدددددددداري  ٣

 والمستف د والم  غ و حة التاق ع.

ا . فحدددددددددد  المسددددددددددت دات المؤيدددددددددددة ل  دددددددددددفاعات ال بد ددددددددددة لج  ددددددددددع أو ب ددددددددددض الشدددددددددد كات الدددددددددد    ددددددددددت مبارنةهدددددددددد ٤

 بسجل الش كات.

. م ا  دددددددة مجدددددددام ع أع ددددددددة سدددددددجل المددددددددفاعات ال بد دددددددة والتحبدددددددق مدددددددن  دددددددحة الج دددددددع الأفبدددددددي فددددددد  حددددددداا ٥

 السجل.

 .  ت ع و حث الب اد الأخ   الدائ ة ف  حساب ال بد ة أو الص دوق وال  ك يدفا   الج   ة.٦

 . فح  الش كات البائ ة )ال   لم  بدم ل ص ف(.٧

 

 



 

 

اق  الحسايات  الفصل الخامس عش : م 

 (:١١٠المادة ) 

دوى الإخدددددددددددددلال يدددددددددددددإ  اءات التددددددددددددددق ق الحسدددددددددددددا ي والمدددددددددددددال  الدددددددددددددداخل   بدددددددددددددام رئددددددددددددديس مج دددددددددددددس الإدارة أو مدددددددددددددن 

 فاضددددددده ياخت دددددددار وت  ددددددديى مكتددددددد  محا ددددددد  قددددددداناني مددددددد خ  لددددددده يال  دددددددل فددددددد  الم  كدددددددة ال    دددددددة السددددددد اد ة 

حسددددددد  الأن  ددددددددة لم ا  ددددددددة الحسددددددددايات وإيددددددددداء الدددددددد أت حددددددددال البدددددددداائم المال ددددددددة للج   ددددددددة فدددددددد  نها ددددددددة السدددددددد ة 

 المال ة.

 (:١١١ادة ) الم

اق  الحسايات م ا  ة حسايات الج   ة م ا  ة مست  ة لتبد م التباري  اللازمة عن  علا م 

  ير ال  ل وذلك كل  تة أشه  علا الأقل    ف  الحا ت ال   تستد    باري  فارية.

 (:١١٢ادة ) الم

اقددددددددد  الحسدددددددددايات أو مدددددددددن   تديددددددددده فددددددددد  كدددددددددل وقدددددددددت مدددددددددن أوقدددددددددات ال  دددددددددل ال  ددددددددد  ة ا  دددددددددلاع علدددددددددا    دددددددددع  لم 

الإ  دددددددددددداحات ال دددددددددددد   دددددددددددد   ضدددددددددددد ورة و الدددددددددددددفا   والسددددددددددددجلات والمسددددددددددددت دات والكشددددددددددددافات و  دددددددددددد  ال  انددددددددددددات 

 الحصال ع جها لأداء مه ته.

 (:١١٣ادة ) الم

اق  الحسايات أو م دو ه من أداء مه ته  ثبت ذلك ف   ب ي   ف  حالة ا مت اع عن   كيى م 

  بدمه  لا المد   الت ف ات للج   ة   خاذ الإ  اء الملائم ف  حاا الشأى.

 (:114المادة ) 

ع ددددددددددد اكتشدددددددددداف أ ددددددددددة مخالفددددددددددة خطيددددددددددرة أو اخددددددددددتلاس أو  صدددددددددد ف ي دددددددددد   أمدددددددددداال الج   ددددددددددة للخطدددددددددد    فددددددددددع 

  لدددددددددا المدددددددددد   الت ف دددددددددات  دددددددددتم ال فدددددددددع يددددددددده لددددددددد ئيس مج دددددددددس الإدارة 
 
  ب يددددددددد ا

 
اقددددددددد  الحسدددددددددايات يدددددددددالك فدددددددددارا م 

   خاذ الإ  اءات الكف  ة لم الجة الأم  علا و ه الس عة.

 (:١١٥المادة ) 

اقددددددددد  الحسدددددددددايات التحبدددددددددق مدددددددددن ما دددددددددادات الج   دددددددددة والشزاماتهدددددددددا وم ا  دددددددددة ق ددددددددداد الحسدددددددددايات  علدددددددددا م 

 الختام ة والم ك  المال  وع  ه  بد م  ب ي  عن ذلك  لا المد   الت ف ات خلال مدة    تجاوز 

 
 
اقدددددددددد  الحسددددددددددايات  ح دددددددددد لا شدددددددددده ين مددددددددددن نها ددددددددددة السدددددددددد ة المال ددددددددددة للج   ددددددددددة  ويجدددددددددد  أى  ت دددددددددد ن  ب يدددددددددد  م 

للحسددددددددددددايات الختام ددددددددددددة و  دددددددددددداد الميزان ددددددددددددة ال  ام ددددددددددددة  ك ددددددددددددا  جدددددددددددد  أى  ت دددددددددددد ن رأ دددددددددددده فدددددددددددد  الم كدددددددددددد  المددددددددددددال  

 للج   ة وم ك  المد  يى وأ ة اقشراحات أخ       أح  ة  درا ها ف   ب ي ن.



 

 

 الفصل السادس عش : الحسايات الختام ة والتباري  المال ة الدورية

 (: الحسايات الختام ة :١١٦المادة ) 

 تددددددددددالا الشددددددددددؤوى المال ددددددددددة للج   ددددددددددة   دددددددددددار الت    ددددددددددات الاا دددددددددد     اعهددددددددددا لإقفددددددددددال الحسددددددددددايات فدددددددددد   -أ 

 ق ل نها ة ال ام المال  للج   ة. ماعد
 
 أقصان خ سة عش   اما

 تددددددددددالا مددددددددددد   الشددددددددددؤوى المال ددددددددددة ا نةهدددددددددداء مددددددددددن  عددددددددددداد ميددددددددددزاى الم ا  ددددددددددة السدددددددددد ات والبدددددددددداائم المال ددددددددددة  -ب

الختام ددددددددددددة مؤيددددددددددددددة ي  فباتهددددددددددددا التفصددددددددددددد   ة وم اقشددددددددددددةها مدددددددددددددع م ا ددددددددددددع حسدددددددددددددايات الج   ددددددددددددة  خدددددددددددددلال 

 شه ين من انةهاء ال ام المال  للج   ة.

 نتددددددددائق أع ددددددددال كافددددددددة انشددددددددطة  -ج
 
 تددددددددالا مددددددددد   الشددددددددؤوى المال ددددددددة  عددددددددداد التب يدددددددد  المددددددددال  السدددددددد ات ماضددددددددحا

الج   ددددددددة وإرفاقدددددددده مددددددددع البدددددددداائم الختام ددددددددة و ب يدددددددد  م ا ددددددددع الحسددددددددايات وع ضدددددددده علددددددددا المددددددددد   الت ف ددددددددات 

لج   ددددددددة خددددددددلال شدددددددده ين مددددددددن انةهددددددددداء ال ددددددددام المددددددددال  للج   ددددددددة ل  ضددددددددده علددددددددا رئدددددددديس مج ددددددددس الإدارة خدددددددددلال 

 الشه  الثالث من انةهاء ال ام المال .

 (: التباري  المال ة الدورية:١١٧ادة ) الم

لمدر ة فجها  ا  تالا الشؤوى المال ة م ا  ة واعت اد التباري  المال ة الدورية والتأكد من  حة ال  انات  -أ 

وع ضها علا الجهات الإدارية الم دة من أ  ها ف  المااع د المحددة وذلك ك ا حا ماضح يالتفص ل ف   

 ن ام التباري  المال ة . 

 تالا الشؤوى المال ة  ح  ل ال  انات الاارد ف  التباري  المال ة والحسايات الختام ة يا تخدام  - ب

أ ال   التح  ل المال  المت ارف ع جها ورفع  ب ي  ي تائق حاا التح  ل ومدلا  ه لمد   الت ف ات ل  ضه  

 علا رئيس مج س الإدارة. 

 الفصل السابع عش : أحكام ختام ة

 (:١١٨ادة ) الم

  صدر رئيس مج س الإدارة )ب د اعت اد حان اللائحة من  اح  الصلاح ة( الت    ات اللازمة

 لت ف احا  وعلا المد   الت ف ات للج   ة   ف ا حان اللائحة.

 (:١١٩ادة ) الم

 ل ئيس مج س الإدارة أى  فا  من   ان ي  ض  لاح ا ه الم صاص عنها ف  حان اللائحة.

 (:١٢٠ادة ) الم

  ج ت ال  ل  هان اللائحة ب د  ق ارحا من مج س الإدارة وت    ها علا المسؤوليى يالج   ة.



 

 

 

 

 

 

إق ارحددددددددددا - ددددددددددم ا  ددددددددددلاع علددددددددددا م دددددددددد اى حددددددددددان )اللائحددددددددددة الس ا ددددددددددة( مددددددددددن ق ددددددددددل مج ددددددددددس  دارة الج   ددددددددددة و

 من  اري : 2ي ا   ق ار مج س الإدارة رقم ) 
 
 م .01/01/2025( واعت ادحا وال  ل  ها اعت ارا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 م                 ا  م                      الم ص                التاق ع  

  رئيس المج س ا دارة عادل اح د حسن ال عب اى  1

  نائ  رئيس مج س الإدارة   الح مسف   الح الااد    2

  المش ف المال     ال ع دالله مح د عسيرت  3

  ع ا مج س ادارة    د ظاف   اي  ال حادت  4

  ع ا مج س ادارة ع دالله عا ض ع دالله الك  ي 5


